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PIQ - Progettazione e sviluppo nuovo attività orientativa

1. ANAGRAFICA PROGETTO
Titolo:_________________________________________________________________
Eventuale sigla identificativa progetto:	____________________________________
Tipologia (summer week ecc) ____________________________________________
Responsabile del progetto (RSP):___________Tel.____________email:__________
Eventuali partner di progetto e ruoli:_______________________________________
Sede dell’evento:________________________________________________________
Data di svolgimento:____________________________________________________


2. CALENDARIO PROGETTAZIONE E SVILUPPO
	
	Fasi previste
	Entro il
	Fatto/Rinviato a
	Note
	RSP:

	Elementi in ingresso: Raccolta delle esigenze formative, Individuazione dell’utenza 
	
	
	
	

	Elementi in uscita:  Definizione elementi necessari per lo sviluppo ed il controllo a priori del progetto ( docenze spazi ecc)
	
	
	
	

	Riesame
	
	
	
	

	Verifica
	
	
	
	

	Validazione ante
	
	
	
	

	Erogazione[footnoteRef:1]: [1:  Elencare nella pianificazione solo le attività in erogazione per le quali si intende controllare l’esecuzione in modo puntuale (es. tempistica raccolta indicatore, tempistica consegna calendario partecipanti e monitoraggio soddisfazione) oppure fare riferimento ad un modulo esterno di controllo delle attività in fase di erogazione.
] 

	
	
	
	

	Validazione post
	
	
	
	



NB: Quelli in corsivo sono solo esempi


3. ELEMENTI IN INGRESSO
Descrizione progetto di orientamento:
□    INGRESSO                   □    INTERMEDIO                □    USCITA   

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



3.A Obiettivi dell’ evento

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



3. B Riferimento a progetti simili per recupero informazioni e documenti (es. docenti, materiale modifiche da apportare, ecc.):  

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


3.C  Destinatari 
□    INTERNI    
□    ESTERNI   
3.C.1 Profilo Destinatari  ( per esempio: studenti di scuole secondarie, universitari, maggiorenni o minorenni)

	

	

	

	

	



	3.D
	Numero minimo _______________numero massimo __________________dei destinatari

	3.E
	Eventuali pre-requisiti: __________________________________________________________

	3.F
	Durata prevista: ________________________________________________________________

	3.G
	Luogo di erogazione: ___________________________________________________________

	3.H
	Vincoli: _______________________________________________________________________

	3. I  
	Requisiti (desiderata, cogenti ivi compresa la sicurezza dati e luogo di erogazione, del Cliente): __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	3.L
	Attestati di frequenza: 	   		 SI         NO



4. ELEMENTI IN USCITA

4.A  Reperimento di competenze esterne (docenti, tutor, ecc.)  o strumenti  necessari per l’erogazione: 
     □    docenti 

	  Nome e cognome:
	

	  Area/struttura di appartenenza:
	

	  Interno/Esterno:
	


 □   tutor aziendali

	  Nome e cognome:
	

	  Area/struttura di appartenenza:
	

	  Interno/Esterno:
	



□   studenti ( per presentazioni o accoglienza)

	  Nome e cognome:
	

	  Corso di laurea:
	

	  Eventuale contratto da 150 ore:
	



4.B Reperimento infrastrutture( alloggi, ristorante bar, autobus, stampatore, fornitore di gadgets )

	  Tipo di struttura:
	

	  Utilizzo:
	

	  Eventuali vincoli ( per esempio se fosse il collegio numero max di posti):
	

	  Interno od esterno:
	



4.C Caratteristiche e disponibilità aula/e: ________________________________________________
4.D   Modalità di erogazione  (es. lezioni frontali, fad, struttura modulare, serale, ecc.): 
         _______________________________________________________________________________
         _______________________________________________________________________________
         _______________________________________________________________________________

4.E   Modalità di valutazione del gradimento delle attività svolte

· test
· questionario
· __________


4. F   Predisposizione Locandina e/o e-mail di promozione corso:        NO □	SI  □ 
4.G  Indicatori previsti per il monitoraggio durante l’erogazione/produzione
	Indicatori* e frequenza di misura
	valor min
	valor max
	misurato
	Responsabile

	n° NC e Raccomandazioni (ogni fase)
	
	
	
	

	tempi effettivi / tempi pianificati (ogni fase)
	
	
	
	

	soddisfazione del cliente (a fine corso)
	
	
	
	


	* gli indicatori riportati in tabella sono a titolo di esempio, per ogni progetto è consigliabile individuare indicatori specifici 
utili a  misurare l’efficacia della progettazione svolta
4.H Strumenti per la misura della soddisfazione del cliente (es. questionario, intervista, relazione DC e / o tutor, tasso riacquisto attività formative o rifinanziamento da parte del cliente committente)
	Strumenti scelti*
	Responsabile
	data
	doc di registrazione
	risultato

	Intervista Cliente a fine lavoro
	
	
	
	


	* lo strumento indicato in tabella è a titolo di esempio, per ogni progetto è consigliabile individuare gli strumenti che meglio si adattano all’attività progettata

4.I  Aspetti economici           costo totale interno: €  
                                                 costo per singolo partecipante: €
                                                   

4.LI i requisiti in ingresso sono soddisfatti ?                      SI          NO
se NO, specificare:	

5. RIESAME DELLA PROGETTAZIONE   

5.A i risultati della progettazione sono stati valutati :          SI          NO
note :	
5.B sono emerse problematiche ed azioni:                               SI          NO	
note :
( eventuale verbale del.. DATA)


6. VERIFICA DELLA PROGETTAZIONE

6.A Aspetti di sicurezza: sono state verificate le eventuali precauzioni? 	             SI	   NO	  NA
note :	

6.B Controllo delle risorse (economiche, strumentali, umane, ecc.): 
è stata  verificata la disponibilità delle risorse necessarie? 	                  SI	   NO
note :	
6.C I risultati della progettazione sono compatibili con gli elementi in ingresso?   SI	   NO
note :	
6.D Sono state risolte le eventuali problematiche emerse ?	              SI           NO
note :	
( eventuale verbale del.. DATA)
	
7. MODIFICHE AL PROGETTO
	 

	descrizione della modifica
	data
	responsabile
	Riesame e verifica
	Note

	
	
	
	Riesame  NO □	SI  □
Verifica     NO □	SI  □
	

	
	
	
	Riesame  NO □	SI  □
Verifica     NO □	SI  □
	


8. VALIDAZIONE ANTE 
7.A il progetto risponde ai requisiti specificati ?               SI	     NO
    specificare quanto analizzato:
	□ Pianificazione
	□ Elementi in ingresso
	□ Elementi in uscita
	□ Riesame e verifica
	□ modifiche



9. VALIDAZIONE POST 
Il progetto   risponde ai requisiti specificati ?                  SI	         NO
     specificare quanto analizzato:
	□ modifiche
	□ soddisfazione del cliente
	□ relazioni di lavoro
	□ risultati del lavoro
                                                         □ indicatori di processo 
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